
様式２

見積書
１号あたりの見積金額 見積金額（4号分） 備考

円 円 毎号カラー4ページ

円 円
取材依頼、取材、撮影、執筆、取材
者との内容調整

そ
の
他

円 円

要約原稿作成費 円（A）
（A）に要約原稿作成費単価表の見
積金額を記載

編集印刷製本費 円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円（B） 円
（B）に発送費単価表の合計金額を
記載

広告費 　　　　　▲　　　　　　円（C） 円 （C）に広告減額金額を記載

　　円 　　円

※各項目の経費の内訳がわかる書類を添付すること

A要約原稿作成費単価表
1分あたりの単価 回数 見積金額

円 ６回 円（A）

B発送費単価表（１号あたり）
部数（重さ） 発送件数 発送部数 部数別合計額

１部（200ｇ） 1,300件 1,300部 円

２部（400ｇ） 1,750件 3,500部 円

３部（600ｇ） 1件 3部 円

４部（800ｇ） 2件 8部

５部（1,000ｇ） 4件 20部 円

3,057件 4,831部 円（B）

C編集発行・業務仕様書12に定める「広告掲載」希望の有無
減額金額（1号あたり）

希望する 円(C)

所在地                                       
商号又は名称                                       
代表者氏名 印

単価（　　　　）円

レイアウト、デザイン、編集、校正、リライト、完
全原稿作成、PDFデータ作成、印刷、製本　等

発送費

テープ起こし、要約原稿作成

原稿授受・整理、進行管理、原稿執筆、写
真撮影・手配　等

発送手数料（宛名リスト変換・封入仕分け）

送付文書印刷代

送付文書同梱代

製作費

グ
ラ
ビ
ア

　企画費用

広告費

　企画費用以外の費用

発送費

１回80分程度の講演の音声録音データからテープ起こしを行い、8,000字程
度の要約原稿の作成を年間6回程度行う。

単価（１件あたり） 備考

１回あたりの時間

見積額

内訳

見積金額の合計（消費税込）

発送用封筒制作費

令和  年　月　日

単価（　　　　）円

計

※左のような内容で、貴社の見積内容を提示してくだ
さい。

単価（　　　　）円

単価（　　　　）円

単価（　　　　）円

広告掲載希望の有無 備考

希望しない ※広告掲載を希望する場合、製作費から減額される見積金額（１号あたり）を提示してください。

備考

80分
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